2

	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH

BAN CHẤP HÀNH TRUNG ƯƠNG

***
	Hà Nội, ngày 18 tháng 7 năm 2013


LỊCH TRÌNH
Hội nghị toàn quốc công tác Văn phòng năm 2013

------------

1. Thời gian: Ngày 18, 19/7/2013

2. Địa điểm:  Khách sạn Đà Nẵng

Số 1,3 đường Đống Đa, quận Hải Châu, thành phố Đà Nẵng
* Ngày 17/7/213

- 14h00-18h00: Đón tiếp đại biểu, phát tài liệu

- 18h00-18h30: Ăn tối, nghỉ ngơi

- 19h30: Họp Trưởng các đoàn đại biểu

* Ngày 18/8/2013

- 6h30: Ăn sáng

- 7h30: Đón tiếp đại biểu, ổn định trật tự

- 8h00: Văn nghệ đầu giờ

- 8h15: Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu

- 8h20: Phát biểu khai mạc Hội nghị

- 8h30: Tập huấn chuyên đề về công tác văn thư - lưu trữ

- 10h00: Nghỉ giải lao

- 10h15: Tập huấn chuyên đề về kỹ năng soạn thảo văn bản, thể thức văn bản của Đoàn TNCS Hồ Chí Minh

- 11h00: Giải đáp, trao đổi nghiệp vụ tại Hội trường

- 11h30: Ăn trưa, nghỉ ngơi

- 14h00: Tập huấn chuyên đề kỹ năng công tác quản lý tài chính

- 15h30: Nghỉ giải lao

- 15h45: Tiếp tục tập huấn chuyên đề kỹ năng công tác quản lý tài chính

- 16h30: Giải đáp, trao đổi nghiệp vụ tại Hội trường

- 17h00: Kết thúc phiên làm việc buổi chiều, nghỉ ngơi

- 18h30: Ăn tối, nghỉ ngơi

* Ngày 19/7/2013

- 8h00: Tập huấn chuyên đề về nâng cao chất lượng công tác tham mưu, phối hợp, chỉ đạo của Đoàn.

- 9h30: Nghỉ giải lao

- 9h45: Tập huấn chuyên đề về công tác thi đua - khen thưởng và bộ tiêu chí đánh giá chất lượng tổ chức đoàn và phong trào thanh thiếu nhi cấp tỉnh năm 2013.
- 11h00: Giải đáp, trao đổi nghiệp vụ tại Hội trường

- 11h30: Ăn trưa, nghỉ ngơi

- 13h30: Tập huấn công tác quốc tế thanh niên

- 15h30: Giải đáp, trao đổi nghiệp vụ tại Hội trường
- 16h00: Bế mạc Hội nghị

- 16h30: Đại biểu xuất phát đi thực tế tại Hội An

- 17h30: Tham quan thực tế tại Hội An

- 19h30: Ăn tối tại Hội An

- 20h30: Đại biểu xuất phát trở về khách sạn Đà Nẵng

- 21h30: Nghỉ ngơi

* Ngày 20/7/2013

- 7h00-8h00: Ăn sáng  
- 9h00: Tiễn đại biểu trở về địa phương.

BAN BÍ THƯ TRUNG ƯƠNG ĐOÀN

